Guatemala, 29 de agosto de 2014

Sefior

Douglas Lisandro Cdbar Conteras

Director General del Departe y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Director:

De fa manera mas atenta me dirfjo a usted, con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades correspondiente al mes de agosto del presente afio, segin contrato Administrative por Servicios
Técnico Profesionales Numero 292-2014, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 32-2014 y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura nimero 005.

Actividades Realizadas:

1. Brindar apoyo en la planificacidn de la agenda de trabajo de la unidad y del sefior Director General,
sefior Douglas Lisandro Cobar Contreras.

2. Apoyar en el correcto uso y administracion de los registros y controles fisicos y magnéticos de los
documentos que ingresan a la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

3. Aportar ideas en eventos especiales relacionados con el analisis, la discusion de problemas de
competencia de la unidad.

4. Velar por el correcto seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Unidad e
informar segln corresponda al status de los mismos para la toma de decisiones.

5. Atender consultas internas y externas de competencia para la Direccion General del Deporte v 1a
Recreacion,

6. Preparar informes gque le sean solicitados, en lo g ue se refiere a avances y pendientes de la agenda
planificada.

7. Aportar ideas en temas relacionados con Deporte y Recreacion que beneficien a la poblacién
guatemalteca en general, mediante actividades deportivas y recreativas.
Resultados Obtenidos:
1. Se apoyd en la coordinacion y programacién de diferentes actividades, atendiendo llamadas

referentes a solicitudes de citas y audiencias del sefior Director General del Deporte y la
Recreacion, sefior Douglas Lisandro Cobar Contreras, trasladando la informacién de forma escrita.
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10.

11

12

Sin mas por el momento, me suscribo,

Se atendieron consultas internas v externas de la Direccion General del Deporte v ia Recraacién.

Se apoyd en la recopilacion de la informacién de respaldo para las diferentes audiencias o
reuniones de trabajo.

Seguimiento a la informacidn solicitada para vy del sefior Viceministro, de los asesores del Vice
Despacho, Director General del Deporte vy a Recreacidn, asesores y directores de fa Direccidn, asi
comao asistentes.

Se apoy6 en la elaboracién y distribucion de los instrumentos musicales de acuerdo a lineamientos
definidos por la Direccidn General del Deporte y 1a Recreacidn y el Viceministerio de Cuitura, a
través de la Direccién General de Jas Artes, atendiendo solicitudes de diferentes bandas musicales
del pais.

Se apoyd en la bidsqueda de un espacio provisional para la entrega de los instrurmentos musicales,
de [a Direccion General del Deporte y la Recreacién hacia la Direccion General de fas Artes, del
Ministerio de Cultura y Deportes.

Se apoyo en el proceso de recepcion de los expedientes para la contratacion de los Promotores
Deportivos Departamentales y Municipales.

Se asistio y apoyd en las actividades de la Secretaria Ejecutiva de Servicio Civico, reuniones de
trabajo y Junta Nacional.

Se coordinaron actividades internas y externas al Ministerio de Cultura y Deportes, relacionadas
con el alistamiento de los Servidores Civicos.

Se asistio a diferentes reuniones de trabajo en CONJUVE vy |a Secretaria Ejecutiva de Servicio Civico
para coordinar las actividades siguientes a ejecutar en el mes de agosto, ademdas de coordinar
diferentes capacitaciones para los servidores civico del Ministerio de Cultura y Deportes.

Coordinar las capacitaciones que los facilitadores de los viceministerios del Ministerio de Cultura y
Deportes.

Se solicité la modificacién que alimentara el Rengién 419, para coordinar el desembolso de fondes
correspondiente al pago del estipendic de los Servidores

Maria Elena Caceres Recari Vo. ; o .-«CP' bt Eormferas

‘.Doay[cu Bisundro Gobar Conlreras
DIRECTOR GEMERAL
MHRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION
MIISTERD DE CULTURA Y DEPORTES
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